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ПОЛОЖЕНИЕ

О национальном контактном центре, осуществляющем работу

в рамках Межгосударственной программы инновационного сотрудничества государств-участников СНГ на период до 2020 года

(2012-2020)

Москва

2012

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Национальный контактный центр государства-участника СНГ, именуемый в дальнейшем «Центр», осуществляет свою деятельность в соответствии с Решениями Совета глав правительств СНГ, Экономического Совета СНГ, Межгосударственного  совета по сотрудничеству в научно-технической и инновационной сферах, законодательством государства-участника СНГ, в котором образован национальный контактный центр, приказами министерств и ведомств, в подчинении которых находится организация, создавшая национальный контактный центр, ее Уставом и  настоящим Положением.

1.2. Центр является элементом инфраструктуры поддержки сотрудничества государств-участников СНГ в рамках реализации Межгосударственной программы инновационного сотрудничества государств-участников СНГ на период до 2020 года (далее – Программы СНГ) и отдельным структурным подразделением организации, создавшей Центр.

1.3. Полное наименование Центра на русском языке: …
1.4. Местонахождение Центра: …
1.5. Центр создается в соответствии с ранее принятым решением Совета глав правительств СНГ от 18 октября 2011 г. и приказом министерства или ведомства, в подчинении которого находится организация, создающая Центр.

1.6. Центр действует на основе финансирования, выделяемого национальным заказчиком государства-участника СНГ по разработке Программы СНГ.

1.7. Центр использует печать, бланки и другие атрибуты … в соответствии с действующим законодательством.

1.8. Центр осуществляет свою деятельность от имени организации, создавшей Центр. Организация, создавшая Центр, обеспечивает общее научное и административно-хозяйственное руководство деятельностью Центра.

1.9. В своей оперативной деятельности Центр подотчетен …
1.10. Сотрудники Центра работают в соответствии со штатным расписанием Центра, утверждаемым … в соответствии с трудовым законодательством ...

II. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ЦЕНТРА

2.1. Основными целями Центра являются: 

· содействие в создании межгосударственного инновационного пространства государств-участников СНГ, обеспечивающего повышение конкурентоспособности экономики;

· помощь в создании условий для качественного и стабильного роста национального хозяйства государств-участников СНГ на основе эффективного использования национальных ресурсов, уникального творческого потенциала людей и новых технологий;

· содействие в формировании на пространстве СНГ одного из мировых центров технологического лидерства;

· оказание информационной и методической поддержки физическим лицам, учреждениям, организациям, предприятиям, министерствам и ведомствам по вопросам предоставления образовательных и научных услуг. 

2.2. Деятельность Центра направлена на решение следующих задач:

2.2.1. Подготовка предложений по совершенствованию и гармонизации законодательства для формирования технологической и экономической среды, благоприятствующей инновационному развитию, развитию рыночных институтов и механизмов, рынка результатов научно-технической деятельности.

2.2.2. Сближение технологических структур промышленности государств-участников СНГ и развитых стран как потенциальных доноров технологий.

2.2.3. Развитие инновационного предпринимательства, в том числе малого инновационного предпринимательства, мобильного и способного к оперативной разработке и внедрению результатов научно-технической деятельности.

2.2.4. Содействие развитию совместной финансовой инфраструктуры и активному привлечению иностранных инвестиций.

2.2.5. Содействие реализации мероприятий и проектов в рамках национальных научно-технических инновационных и технологических приоритетов;

2.2.6. Внедрение проектного подхода к инновационной деятельности, совместная реализация актуальных проектов, имеющих национальную, региональную и международную значимость.

2.2.7. Создание условий для международной кооперации и стратегического партнерства государственного сектора, бизнеса и общественных институтов в рамках инновационной модели развития.

2.2.8. Содействие объединению ресурсных потенциалов государств-участников СНГ для достижения целей Программы.

2.3. Деятельность Центра должна осуществляться с соблюдением следующих принципов:

2.3.1 Компетентности: наличие высокого уровня компетенции по направлениям деятельности Центра, а также глубокое знание структуры и содержания Межгосударственной программы инновационного сотрудничества государств-участников СНГ на период до 2020 года;

2.3.2. Гармонизации интересов и обеспечения безопасности: обеспечение межгосударственных и национальных государственных интересов, а также конфиденциальность информации, предоставляемой в распоряжение Центра в процессе взаимодействия с заинтересованными научными организациями и научными коллективами;

2.3.3. Финансовой ответственности: согласованное использование финансовых ресурсов Программы, межгосударственных целевых программ и проектов;

2.3.4. Оптимальности и минимизации затрат: эффективное использование финансовых, материальных, интеллектуальных и трудовых ресурсов участников Программы при реализации программных мероприятий и проектов

2.3.5. Единства инновационного процесса: разработки инновационного продукта, его коммерциализации и вывода на рынки высокотехнологичных продуктов.

2.3.7. Для осуществления основных задач Центр осуществляет следующие функции:

2.3.7.1. Распространение информации о международных проектах Межгосударственной программы инновационного сотрудничества государств-участников СНГ на период до 2020 года и межгосударственных целевых программах инновационного сотрудничества СНГ.

2.3.7.2. Участие в организации осуществления совместных проектов, содействие проведению совместных научно-исследовательских и технологических работ по приоритетным направлениям научно-исследовательской деятельности.

2.3.7.3. Участие в разработке и внедрении современных методик управления развитием и статистической оценки состояния инновационной деятельности в государствах-участниках СНГ. 

2.3.7.4. Организация и участие в проведении экспертизы программных проектов.

2.3.7.5. Создание эффективных каналов трансферта знаний между соответствующими организациями государств-участников СНГ.

2.3.7.6. Подготовка предложений по созданию привлекательного налогового климата, эффективной реализации таможенной, тарифной, ценовой и амортизационной политики, нацеленных на стимулирование внедрения в производство результатов научно-технической деятельности и привлечение внутренних и зарубежных инвестиций в сферы научно-технической и инновационной деятельности.

2.3.7.7. Участие в организации подготовки кадров для сферы научно-технической и инновационной деятельности путем предоставления образовательных и научных услуг.

2.3.7.8. Участие в создании системы технологического прогнозирования на пространстве Содружества.

2.3.7.9. Создание совместных инновационных кластеров, конструкторских бюро, технопарков, отраслевых центров в государствах-участниках СНГ.

2.3.7.10. Разработка и реализация тренинговых курсов по ключевым аспектам инновационного предпринимательства.

2.3.7.11. Проведение совместных с организациями государств-участников СНГ Форсайт-исследований.

2.3.7.12. Создание Web-страницы и публикация материалов, содержащих информацию о Центре. Разработка методических материалов и рекомендаций, а также публикация их или размещение на собственной Web-странице.

III. ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ЦЕНТРА

3.1. Финансово-хозяйственная деятельность Центра осуществляется за счет средств, выделяемых национальным заказчиком государства-участника СНГ, на материально-технической базе организации, создавшей Центр.

3.2. Центр в пределах, определяемых настоящим Положением, обладает самостоятельностью в своей деятельности, осуществляемой на принципах смешанного финансирования.
3.3. Источниками финансирования деятельности Центра являются: 
- средства, выделяемые национальным заказчиком государства-участника СНГ, для обеспечения деятельности Центра;
- средства, поступающие в виде государственных субсидий для осуществления мероприятий и проектов, включенных в утвержденные национальными государственными заказчиками планы работ Центра. 

· средства, поступающие в виде платы за выполнение работ (предоставление услуг) в рамках научно-исследовательских, информационно-аналитических, образовательных, аналитических и прикладных проектов, в том числе проектов в рамках целевых программ - из средств государственного бюджета и внебюджетных источников; 

· благотворительные взносы и иное безвозмездно передаваемое имущество, получаемое Центром от третьих лиц в интересах Центра;

· оплата других, не запрещенных национальным законодательством видов деятельности по профилю Центра.

3.4. Центр выполняет работы (оказывает услуги) за счет средств государственного бюджета по включенным в планы работ Центра мероприятиям и проектам и на платной основе по договорам, заключаемым от имени организации, создавшей Центр, с физическими и юридическими лицами. 

3.5. Учет поступления и расходования средств, полученных Центром за выполненные работы (оказанные услуги), ведется организацией, создавшей Центр, на основании бухгалтерской информации и первичных документов.

3.6. Расходование средств Центра производится на основании документов, подписанных директором Центра или уполномоченными им лицами. 

3.7. Финансово-хозяйственная деятельность Центра осуществляется в соответствии со сметой доходов и расходов и штатным расписанием, согласованными в установленном порядке.

3.8. Центр для решения задач, связанных с его деятельностью, может самостоятельно определять направления использования средств после отчислений в централизованный фонд … в виде накладных расходов, размер которых согласовывается с министерством и ведомством, в подчинении которого находится организация. 

3.9. Форма, система и размеры оплаты труда, а также надбавки и премии сотрудников Центра осуществляются в установленном порядке  в соответствии со штатным расписанием и сметой доходов и расходов.

3.10. Для выполнения отдельных заданий и работ в Центре могут формироваться временные трудовые коллективы и привлекаться отдельные исполнители на основе гражданско-правовых договоров в порядке, установленном законодательством ...

IV. ПРАВА ЦЕНТРА

4.1. Центр имеет право:

· пользоваться имуществом, закрепленным … за Центром;

· приобретать и пользоваться имуществом, распоряжаться денежными средствами, полученными в процессе ведения указанных в настоящем Положении видов деятельности;

· проводить различные виды научных и учебных работ (подготовка кадров, обучение студентов, аспирантов, обмен специалистами, разработка проектов и программ по договорам со сторонними организациями, научная, культурно-просветительская, коммерческая деятельность, организация конференций и семинаров) в соответствии с Решением Совета глав правительств СНГ, законодательством … ,  Уставом организации, создавшей Центр, и настоящим Положением;

· разрабатывать и направлять предложения руководству национального разработчика, в государственные и общественные организации, образовательные и научные учреждения по вопросам реализации Программы СНГ;

· подготавливать проекты договоров и соглашений с научными центрами, органами образования, министерствами, ведомствами, предприятиями и организациями;

· вести переписку по направлениям деятельности Центра с российскими и зарубежными организациями для обеспечения выполнения функций Центра и в пределах своей компетенции;

· осуществлять прямые двусторонние и многосторонние связи с организациями, близкими ему по профилю деятельности.

4.2. Центр имеет право от имени организации, создавшей Центр:

· принимать благотворительные и иные безвозмездные взносы от российских и иностранных юридических и физических лиц для решения задач Центра;

· осуществлять иные права, нести иные обязанности, предусмотренные настоящим Положением, на основании и в порядке, предусмотренном национальным законодательством.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЦЕНТРА

5.1. Ответственность за качество и своевременность выполнения Центром функций, предусмотренных настоящим Положением, несет директор Центра.

5.2. На директора возлагается персональная ответственность в соответствии с должностной инструкцией, в том числе за:

· соблюдение действующего законодательства в процессе руководства Центром;

· предоставление достоверной информации о деятельности Центра;

· своевременное и качественное выполнение научных и образовательных проектов;

· точное и своевременное исполнение поручений руководителя организации, создавшей Центр, Решений Совета глав правительств СНГ, Межгосударственного совета по сотрудничеству в научно-технической и инновационной сферах;

· соблюдение работниками Центра трудовой дисциплины, норм охраны труда и правил противопожарной безопасности.

5.3. Ответственность работников Центра устанавливается их должностными инструкциями.

VI. СТРУКТУРА И УПРАВЛЕНИЕ ЦЕНТРОМ

6.1. Для управления деятельностью Центра руководитель организации, создавшей Центр, назначает Директора.

6.2. Директор Центра осуществляет непосредственное руководство всей деятельностью Центра и подчиняется руководителю организации, создавшей Центр.

6.3. Директор Центра выполняет следующие обязанности: 

· руководит деятельностью Центра, обеспечивает организацию его работы, выполнение задач и функций, определенных настоящим Положением, а также приказов, распоряжений и поручений руководителя организации, создавшей Центр, по направлениям деятельности Центра;

· определяет стратегические цели функционирования Центра с учетом научно-технической, инновационной и внешней политики государств-участников СНГ;

· проводит презентации на международных встречах и конференциях;

· разрабатывает и вносит на утверждение … структуру управления и штатное расписание Центра в установленном порядке;

· составляет смету доходов и расходов Центра в пределах поступающих или поступивших средств в соответствии с разделом III «Имущество и финансово-хозяйственная деятельность Центра» настоящего Положения, утверждая и проводя корректировки по данной смете в установленном в организации, создавшей Центр, порядке;

· принимает решения и обеспечивает оптимальное использование человеческих, материальных и финансовых ресурсов для эффективного выполнения поставленных перед Центром задач.

· вносит предложения …  о совершенствовании деятельности Центра, повышении эффективности его работы; 

· разрабатывает проекты должностных инструкций работников и вносит их на утверждение …;

· контролирует соблюдение работниками Правил внутреннего распорядка, охраны труда и техники безопасности, пожарной безопасности.

6.4. Директор Центра несет персональную ответственность за: 

· качественное и полное исполнение задач и функций, возложенных на Центр настоящим Положением, выполнение в полном объеме и в установленные сроки приказов, распоряжений и поручений руководителя организации, создавшей Центр;

· соблюдение национального законодательства, достоверность представляемой Центром информации;

· сохранность документов, образующихся в процессе деятельности Центра, их оформление, формирование, хранение в установленном порядке и неразглашение конфиденциальной информации, которой располагает Центр.

6.5. Директор Центра имеет право:

· требовать от работников Центра выполнения в полном объеме и на высоком качественном уровне обязанностей, определенных должностной инструкцией;

· требовать соблюдения работниками Устава …, правил внутреннего распорядка, охраны труда и техники безопасности, пожарной безопасности, выполнения приказов и распоряжений соответствующего руководителя;

· запрашивать у руководителей других структурных подразделений организации, создавшей Центр, материалы и информацию, необходимые для выполнения задач и функций, возложенных на Центр.

VII. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ (ДОПОЛНЕНИЙ) В ПОЛОЖЕНИЕ. ПОРЯДОК РЕОРАНИЗАЦИИ И ЛИКВИДАЦИИ ЦЕНТРА

7.1. Изменения и дополнения к настоящему Положению принимаются Межгосударственным советом по сотрудничеству в научно-технической и инновационной сферах (МС НТИ) и утверждаются соответствующим решением.

7.2. Ликвидация или реорганизация Центра проводится на основании  приказа руководителя организации, создавшей Центр, при согласовании с министерством и ведомством, в подчинении которого находится организация, и окончательного решения  МС НТИ. 
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